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GUIA DE APOYO

Gestionar celdas ocupadas parcialmente
(Art. 7) en la plataforma AnnA Mineria

Requisitos Previos y/o Recomendaciones

(m Eltitular minero debe encontrarse registrado y activo en la plataforma AnnA Mineria.

@ En caso de que el titulo minero cuente con varios titulares, cualquiera de ellos podra
realizar el tramite, siempre que cumpla con los permisos requeridos en la plataforma.

El usuario que realizara la radicacion debera contar con el permiso de agente
“Gestionar celdas ocupadas parcialmente (Art. 7)”, asignado por el titular o los
titulares del titulo minero, segun corresponda. Para mas informacion sobre la
asignacioén de permisos, consulte el instructivo Administrar agentes.

Si las celdas a adicionar se encuentran superpuestas con uno o mas titulos mineros,
el usuario debera contar con el permiso "Autorizado para Adicionar Celdas"
otorgado por los titulares de los titulos mineros con lo que comparte celda.

@ Si las celdas a adicionar se encuentran superpuestas con uno o mas titulos mineros,
el usuario debera contar con el permiso "Autorizado para Adicionar Celdas" otorgado
por los titulares de los titulos mineros con lo que comparte celda.

m Antes de iniciar el procedimiento, verifique que la informacion del titular, del usuario
®7 y del agente se encuentre actualizada en la plataforma AnnA Mineria.

@ Para la atencion de inquietudes o el reporte de incidencias relacionadas con el
funcionamiento de AnnA Mineria, se encuentra habilitado el correo electronico
mesadeayudaanna@anm.gov.co.
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Ten en cuenta:

1. Solo se permite radicar una solicitud para el tramite “Gestionar celdas ocupadas
parcialmente”. Una vez presentada, el sistema no permitird radicar una nueva
solicitud para el mismo tramite.

2. Sirequiere adicionar o devolver celdas, debera realizar ambas acciones dentro de
la misma solicitud, teniendo en cuenta que el sistema no permitira presentar una
segunda solicitud para este tramite.

3. Si las celdas que se pretenden adicionar presentan superposicidon con zonas de
exclusion, no serd procedente adicionar dichas celdas.

4. Este tramite es de uso exclusivo para titulos mineros que tengan forma irregular.

5. El sistema permite adjuntar archivos en formato PDF, con un tamafo maximo de
10 MB por archivo y un limite total de 100 MB para todos los documentos cargados.

6. El nombre del archivo a adjuntar no debe contener tildes, simbolos especiales ni
signos de puntuacion. Asimismo, los documentos deben enviarse sin contrasenas
ni restricciones de visualizacidon que impidan su lectura o validacion.

AVISO IMPORTANTE:

La presente guia se encuentra sujeta a cambios y actualizaciones sin previo aviso, con
el fin de mejorar su contenido, corregir informacion y adaptarla a nuevas necesidades
o procedimientos.

Le solicitamos amablemente que, en caso de detectar errores, inconsistencias,
informacion desactualizada o cualquier aspecto susceptible de mejora, nos lo
comunique a través de mesadeayudaanna@anm.gov.co.

Su retroalimentacion es fundamental para mantener la calidad y precision de este
documento, y contribuye directamente a ofrecer una mejor experiencia a todos los
usuarios.
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Paso 1. Ir a la pagina de la ANM.

€ 9 C & anmgoveo

Atencién y servicio a la ciudadania ~ Participa

Transparencia y acceso a la informacién publica «

A partir del préximo 11 de agosto disfrutards de una
nueva experiencia digital en nuestro portal web.

+ clara + agil + rapida

Q #ANMSeRenueva x @

Paso 2. Dar clic en AnnA Mineria.

En Tramites y servicios en linea o en el carrusel de Iniciativas ANM, dar clic en AnnA
Mineria.

“oe e
oo .. ,
Tramites y servicios en lmea/
@, Y = 2ot Q @ = g =
A a =
=) = &=
Notificaciones de AnnA Mineria Tramites en linea Gestién de la Control a la Avisos cobro Visor Geogréfico Rucom - Listado
actos - ventanilla dnica Fiscalizacién Produccién coactivo de solicitantes

administrativos Minera

@
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En la ANM

e estamos icon el Gobierno Nacional implementando proyectos
alineados con la Politica de Gobierno Digital| los servicios
ofrecidos por las entidades y fomentando la en las

instituciones del Estado.

Nuestras sedes Iniciativas ANM

\

Q Sede centrat

@ Atencion al Gudadano sede central
Q Q Punto de atencién regional PAR
Q Punto da atancidn local PAL
@ Eotacion de seguridad y satvamento

%

Anna Minerfa

Q minero

&/ % Q

Punto da apoyo da sequridad y
salvamanto minaro

Paso 3. Ingresa aqui a la plataforma.

Haga clic en el botén “Ingresa aqui a la plataforma” para continuar con el proceso.
Al seleccionarlo, el sistema lo redirigira automaticamente a la pagina principal, donde
podra acceder alos médulos y funcionalidades disponibles segun su perfil de usuario.

ANM al dia

Ingresa aqui a la plataforma

e

& anm.gov.co/anna-mineria

—MINERIA-

Abecé AnnA Mineria
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Paso 4. Bienvenido Acceso de usuario.
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Paso 5. Ingresar el Numero de usuario.

o NUmero de usuario: MNumero de usuario
(Obligatorio)

Paso 6. Ingresar Contrasena.

» Contrasena: ‘ Contrasena @
(Obligatorio)
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Paso 7. Verificacion de seguridad.

Hacer clic en la casilla recaptchay seguir las instrucciones que se presenten en
pantalla hasta completar la verificacion. Este paso es obligatorio para continuar con
el registro y garantiza la validacién correcta de la informacion.

™
o

reCAPTCHA

No soy un robot

Paso 8. Hacer clic en el botdn Iniciar sesion.

Iniciar sesion

Paso 9. Acceso a la pagina principal.

Unaveziniciada la sesion, el sistema mostrara la pagina principal, donde se encuentran
los mdédulos y opciones disponibles segun el perfil del usuario.

® S
ANTIA | #MINERIA

= HINERIA=

EL ALMA MINERA DE COLOMBIA & CRISTIAN CAMLO OCHoA SALAMANCA - | i@ expanot - | [
# o Pansi o coneol

CRISTIAN CAMILO OCHOA SALAMANCA

Cambior el usustio.| 71601 - CAISTIAN GAMILO OCHOASALAMANGA

Mis titulos.

No se encontraron titulos

Edita inforracion el parfl (Pasa: CRISTIAN CAMILO DCHOA SALAMANCA)

n el pertl (Pasa: CRISTIAN CAMILO OCHOA SALAMANCA)

8 Tinion y Sebciudes
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Paso 10. Hacer clic en Administracion de titulos.

Hacer clic en “Administracion de titulo” del menu ubicado en el lado izquierdo de la

pagina principal.

()
Agencia

Nacional de Mineria

ARAA |4

—MINERIA=

A& Inicio

9 Visorde Mapa

Q, Buscar =]
I Reportes a
£82 solicitudes =]

i= Areas Estratégicas Mineras &

2 Asistencia tecnica =l

D

Radicar recurso de reposicion o
renuncia a términos

& Usuario =]

& Zonaminera étnica El

Panel de control

Cambiar el usuario

AGENCIA NACIONAL DE

MINERIA

Mis titulos

Activo: 11
Terminado: 0

Ver detalles

9 Vista general del mapa
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Paso 11. Hacer clic en Gestionar celdas ocupadas parcialmente.

Hacer clic en

parcialmente.

“Gestionar

I= Adminisiracion de titulos B

Radicar solicitud de
subcontrato de formalizacion

Radicar solicitud de promoga
de etapa

Radicar solicitud de cesion
de drea

Radicar solicitud de cesién
de derechos

Radicar solicitud para
devolucidn de area

Radicar solicitud de
integracion de areas
Radicar solicitud de promoga
del titulo minero

Radicar solicitud de adicion
de minerales

Radicar solicitud de
renuncia parcial de fitulares

Radicar solicitud de
terminacian de titulo por
renuncia o mutuo acuerdo

Radicar solicitud de
integracion de operaciones

Radicar solicitud de ampara
administrativo

Radicar solicitud de
suspension por fuerza
miayor o caso fortuito

Iniciar solicitud de
devolucion de drea para
formalizacion

Completar solicitud de
devolucion de Area para
formalizacion

Radicar solicitud de
suspension o disminucién
de |3 explotacion

Radicar solicitud de derecho
de preferencia por causa
muerte o subrogacion de
derechos

Gestionar celdas ocupadas
parcialmente

Radicar solicitud de cambio
de modalidad

Revisar solicitud

celdas ocupadas parcialmente”
Administracion de titulos. El sistema mostrara la pagina Gestionar celdas ocupadas

en el

Radicar solicitud de
integracion de operaciones

Radicar solicitud de amparo
administrativo

Radicar solicitud de
suspensiaon por fuerza
mayor o caso fortuito

Iniciar solicitud de
devolucidn de area para
formalizacion

Completar solicitud de
devolucidn de Area para
formalizacion

Radicar solicitud de
suspension o disminucion
de la explotacion

Radicar solicitud de derecho
de preferencia por causa
muerte o subrogacion de
derechos

submenu

Gestionar celdas ocupadas
parcialmente

Radicar solicitud de cambio
de modalidad

Revisar solicitud
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Paso 12. Seccidn Seleccionar titulo.

En la seccion Seleccionar Titulo ingrese el nimero de titulo al cual le va a realizar la
adicion y/o devolucion.

Siva aradicar el tramite en calidad de agente, recuerde que en el campo “Solicitante”
debe ingresar el nUmero de usuario AnnA Mineria del titular minero y no el numero de
usuario de quien esta realizando la radicacion.

Seleccionar titulo

Gestionar celdas ocupadas parcialmente > Seleccionarituo

6}7 2 3 4 5

Selecclonar titulo

& Informacion de usuario

Usuario externo: * Solicitante:
(Obligatorio

Fecha de radicacion: 11/NOV/2026

& Seleccionar titulo

Ingrese/seleccione el nimero del titulo para esta solicitud
#Namero del titulo: XXXX-02 Abrir el visor de mapa W
(Obligatorio)

Nota Recuerde que solo puede radicar una solicitud para el tramite *Gestionar celdas ocupadas parcialmente®. Una vez radicada la solicitud, el sistema no permitira presentar ofra para el mismo tramite.

Nota 1: Recuerde que solo puede radicar una solicitud para el tramite “Gestionar celdas
ocupadas parcialmente”. Una vez radicada la solicitud, el sistema no permitira presentar otra
para el mismo tramite.

Nota 2: El usuario que realizara la radicacion debera contar con el permiso de agente
“Gestionar celdas ocupadas parcialmente (Art. 7)”, asignado por el titular o los titulares del
titulo minero, segun corresponda.

Nota 3: En caso de que el titulo minero cuente con varios titulares y el tramite sea realizado
por uno de ellos, los demas cotitulares deberan asignarle al titular que adelantara el tramite
el permiso de agente Gestionar celdas ocupadas parcialmente (Art. 7), a fin de que pueda
realizar la gestion correspondiente en la plataforma AnnA Mineria.

Nota 4: Si las celdas a adicionar se encuentran superpuestas con uno o mas titulos mineros,
el usuario debera contar con el permiso "Autorizado para Adicionar Celdas" otorgado por los
titulares de los titulos mineros con lo que comparte celda.

Gestionar celdas ocupadas parcialmente (Art. 7) é
en la plataforma AnnA Mineria Noviembre 2026

Version 1 — MINERIA -



— Agcncia

&

Nacional de Mineria

v Para obtener mas informacidn sobre la asignacién de permisos, consulte el instructivo
Administrar agentes.

Si el usuario no cuenta con este permiso, el sistema mostrara un mensaje de validacidony
no le permitira continuar con el tramite:

v Debe contar con la autorizacién de todos los titulares del titulo XXXXXX. Los titulares
XXXXXX, XXXXXX, no le han otorgado permiso para actuar como su agente.

v Elndmero del titulo XXXX-02 no pertenece al usuario XXXXX.

Seleccionar titulo

Gestionar celdas ocupadas parcialmente > seiecdionar titio

()— 2 3 4 5

Seleccionar titulo Seleccionar Area de Interés ngresar detalle: Resumes onfirm

Vea los errores a continuacion:
« El numero del titulo XXXXX no pertenece al usuario (0O
« Debe contar con la autorizacién de todos los titulares del titulo XXXXX _ Los titulares XXXXXno le han otorgado permise para actuar como su agente

& Informacién de usuario

Usuario externo: JENNIFER CORDOBA PEREZ (63761) # Solicitante: JENNIFER CORDOBA PEREZ (63761)
(Obligateriol

Fecha de radicacion: 11INOV/2026

& Seleccionar litulo

Ingrese/seleccione el nimero ded titulo para esta solicitud

= Numero del titulo:

Abrir el visor de mapa I

{Obligatorio)
+ El numero del titulo XXXXX no pertenece al usuario XXXXX

- Debe contar con la autorizacién de todos los titulares del titulo
XXX s titulares J0000!na le han otorgado permise para actuar
jente

Nola: Recuerde que soko puede radicar una solicitud para el iramite *Gestionar celdas ocupadas parcialmente”. Una vez radicada la solicitud, el sistema no permiltiva presentar ofra para el mismo tramite.

Paso 13. Dar clic en el botdon Continuar

Haga clic en el botdn “Continuar”. El sistema navegara automaticamente a la pagina
seleccionar el area de interés.

Gestionar celdas ocupadas parcialmente (Art. 7) 5
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Seleccionar Area de Interés
Gestionar celdas ocupadas parcialmente > seleccionar Area de Interés
® @ 3 4 5
Seleccionar titulo Seleccionar Area de Interés yresar detalles Resume nfirmacio

& Informacion de usuario

Usuario externo: Solicitante:

Fecha de radicacion: TINOVI2026

Paso 14. Detalles de la Solicitud.

En la pagina Seleccionar Area de Interés, debera dirigirse a la seccién Detalles de la
Solicitud, en la cual debera ingresar las celdas que desea adicionar y/o devolver.

Al momento de registrar las celdas a adicionar y/o devolver, estas deberan ingresarse
separadas por comas (,).

@ Detalles de la Solicitud

Identificadores de celdas a adicionar: Ingrese los ident

Identificadores de celdas a devolver:

Una vez ingresadas las celdas, podra validarlas haciendo clic en la opcién Abrir visor

del mapa.
Abrir el visor de mapa n
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En el visor, se visualizaran las celdas seleccionadas de acuerdo con el tipo de
modificacién realizada:

e Lasceldas a adicionar se identificaran con color rosa.
e Las celdas a devolver se identificaran con color azul.

Verifique que las celdas resaltadas en el mapa correspondan a la informacidén
registrada antes de continuar con la solicitud.

Paso 15. Informacién mineros tradicionales

En la seccion Informacion mineros tradicionales, debera manifestar bajo la gravedad
de juramento si existe presencia de mineros tradicionales en las celdas seleccionadas
objeto de interés. Para ello, seleccione la opcion Si o No, segun corresponda.

S, .z . '3
% Informacion mineros tradicionales

o jManifieste, bajo gravedad de juramento, si existe presencia de mineros
tradicionales en las celdas seleccionadas objeto de interés?

(Obligatorio)

Este campo es de diligenciamiento obligatorio para continuar con el tramite

Gestionar celdas ocupadas parcialmente (Art. 7) é
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Si selecciona la opcién “Si”, debera diligenciar el campo que se habilitara, indicando las
celdas con presencia de Mineria Tradicional (CSV).

& Informacion mineros tradicionales

# ;Manifieste, bajo gravedad de juramento, si existe presencia de mineros tradicionales en las celdas seleccionadas ®siONo
objeto de interés?
(Obligatorio)

sldentificadores de celdas con presencia
Mineria Tradicional (CSV):
(Obligatorio)

Ingrese los identificadores de celdas separados por comas

Paso 16. Hacer clic en el botdn Continuar.

Hacer clic en el botén Continuar para navegar a la pagina Ingresar detalles.

Continuar = F

Paso 17. Detalles de la Solicitud.

En la pagina Ingresar Detalles, en la seccion Areas Superpuestas, podrd visualizar las
celdas y el expediente que presentan superposicién con el area objeto de la solicitud.
Revise la informacion presentada para identificar las superposiciones existentes antes
de continuar con el tramite.

@ Areas Superpuestas

ID CELDAS EXPEDIENTE

Gestionar celdas ocupadas parcialmente (Art. 7) é
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Paso 18. Documentacion soporte.

En la seccién DOCUMENTACION DE SOPORTE dar clic en el botén Adjuntar para anexar
los documentos necesarios para la solicitud.

@M Documentacion de soporte

#1 Tipo de documento: Documento(s) de identificacion Adjuntar  +

#2 Tipo de documento: Documento de poder Adjuntar +

Adjuntar L Use el bot6n 'Adjuntar’ para anexar documentos adicionales

Nota 1: En caso de que se requiera adjuntar un documento que no se encuentre en el Listado
desplegado, podra dar clic en el botdn Adjuntar como se muestra en la siguiente imagen.

(M Documentacién de soporte

#1 Tipo de documento: Documento(s) de identificacion Adjuntar +

#2 Tipo de documento: Documento de poder Adjuntar +

Nombre del documento: DOCUMENTO PRUEBAS.pdf
i : Tipo de documento s
# Tipo de documento: P Eliminar &
Adjuntado por: Certificado de existencia y representacion legal
Fecha de carga: Documento técnico

Adjuntar se el boton 'Adjuntar’ para anexar documentos adicionales

Gestionar celdas ocupadas parcialmente (Art. 7) é
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Requisitos de Formato y Accesibilidad de Archivos

Nota 1: El sistema acepta documentos en PDF de maximo 10 megas. Si el archivo contiene varias
paginas recomendamos unificar en un solo PDF recuerde el peso maximo por archivo y el total de los
archivos hasta maximo 100mb.

Nota 2: Los archivos adjuntos deben enviarse sin contrasefias ni restricciones de visualizacion que
impidan su lectura o validacion.

Nota 3: En caso de adjuntar el documento técnico, este podra cargarse en formato comprimido (.ZIP)
y su presentacion no constituye un requisito obligatorio para la radicacion de la solicitud.

Paso 19. Hacer clic en el botén Continuar.

Haga clic en el boton “Continuar”.

Alrealizar esta accion, el sistema mostrara la pagina de resumen, donde se visualizara
toda la informacion ingresada durante el proceso de devolucion y/o adicién en un
formato no editable.

Esta vista permite verificar que los datos registrados sean correctos antes de finalizar el
proceso.

Gestionar celdas ocupadas parcialmente > Resumen

v v 04 4 5

Seleccionar titulo Seleccionar Area de Interés Ingresar detalles Resumen

& Informacion de usuario

Usuario externo: Solicitante:

Fecha de radicacién: 11/NOV/2026

Si es necesario realizar un ajuste, se activa el botdn Atras y corrige en cada seccion
lo necesario.

Nota: Si el sistema arroja una advertencia en rojo en la parte superior, debera dar clic en el
botdn Atras para realizar las correcciones correspondientes a este error.

Gestionar celdas ocupadas parcialmente (Art. 7) E
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Paso 20. Hacer clic en el botdn Radicar.

Haga clic en el botén “Radicar”. Radicar =

Al realizar esta accion, el sistema confirmara la radicacion y, en la parte superior de la
pantalla se visualizara:

v Elnumero de evento asignado automaticamente por el sistema.
v La fecha y hora de la radicacion, que corresponden al momento en que la
informacion fue registrada en el sistema.

Gestionar celdas ocupadas parcialmente > Confimacion
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Seleccionar titulo Seleccionar Area de Interés Ingresar detalles Resumen Confirmacién

« La solicitud de cambio de modalidad se radico con éxito.

Namero de evento: 800672
Numero de radicado: 125676-0
Fecha y hora: 11/NOV/2026 22:05:59

v Documento de confirmacion: Descargue una copia en PDF de la confirmacion de
su radicacion con los mismos detalles incluidos en el correo de confirmacion.

[A Documento de confirmacién

Descargue una copia en PDF de la confirmacion de su radicacion con los mismos detalles incluidos en el correa de confirmacian.

| Descargar confirmacion en PDF
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