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Actualizacion del Representante Legal en la
plataforma AnnA Mineria

Requisitos Previos y/o Recomendaciones

@ Elnuevo Representante Legal debe estar previamente registradoy activo en el sistema.

@ Tenga a la mano el numero de usuario del nuevo representante legal.

@ Si el usuario que inicié sesién actua en nombre de la persona Juridica (esto es, esta
designado como agente), debera contar con el correspondiente permiso para editar
informacion de perfil.

@’El usuario acepta los términos y condiciones de uso de la plataforma. La

actualizacion de la cuenta implica la aceptacion de las politicas de tratamiento de
datos y uso del sistema.

0 Elusuario cuenta con conexion a internet. Esto garantiza el correcto funcionamiento
~ de la plataforma durante el registro.

m Ladireccién de correo mesadeayudaanna@anm.gov.co es el medio establecido para
recibir sus inquietudes y reportes de funcionamiento de AnnA Mineria.

@
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Ten en cuenta:

1. Elrepresentante legal debe estar previamente registrado en la plataforma como Persona
Natural.

2. El usuario del Representante Legal debe encontrarse activo para poder ser asociado
correctamente.

AVISO IMPORTANTE:

La presente guia se encuentra sujeta a cambios y actualizaciones sin previo aviso, con
el fin de mejorar su contenido, corregir informacion y adaptarla a nuevas necesidades
o procedimientos.

Le solicitamos amablemente que, en caso de detectar errores, inconsistencias,
informacidon desactualizada o cualquier aspecto susceptible de mejora, nos lo
comunique a través de mesadeayudaanna@anm.gov.co.

Su retroalimentacion es fundamental para mantener la calidad y precision de este
documento, y contribuye directamente a ofrecer una mejor experiencia a todos los
usuarios.
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Paso 1. Ir a la pagina de la ANM.

€ 3 C % anmgoveo

Atencién y servicio a la ciudadania ~ Participa

Transparencia y acceso a la informacién publica +

A partir del préximo 11 de agosto disfrutards de una
nueva experiencia digital en nuestro portal web.

+ clara + agil + rapida

Q #ANMSeRenueva x @

Paso 2. Dar clic en AnnA Mineria.

En Tramites y servicios en linea o en el carrusel de Iniciativas ANM, dar clic en AnnA
Mineria.

e o 0
) .. ,
Tramites y servicios en lmea/

= = a=

@ i = e ® & & &=
Notificaciones de AnnA Mineria Tramites en linea Gestién de la Control a la Avisos cobro Visor Geogréfico Rucom - Listado
actos - ventanilla dnica Fiscalizacién Produccién coactivo de solicitantes
administrativos Minera
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En la ANM

e estamos icon el Gobierno Nacional implementando proyectos
alineados con la Politica de Gobierno Digital| los servicios
ofrecidos por las entidades y fomentando la en las

instituciones del Estado.

Nuestras sedes Iniciativas ANM  Micrositios

\

2| & &

Q Sede centrat 0
@ Atencion al cudadano sede central Banco de Carbén
Q Q Punto de atencién regional PAR Anna Minerfa 'm'“":'.‘" Colombia
o Q Punto da atancidn local PAL
@ Evedin de sequridad y salvamento
Q minero
Punto de spoyo da sequridady .
% % Q

salvamanto minaro

ANM al dia

Paso 3. “Ingresa aqui a la plataforma”.
Haga clic en el botdn “Ingresa aqui a la plataforma” para continuar con el proceso.

Al seleccionarlo, el sistema lo redirigira automaticamente a la pagina principal, donde
podra acceder alos médulos y funcionalidades disponibles segun su perfil de usuario.

Ingresa aqui a la plataforma

e

£ anm.gov.co/anna-mineria Q W in}

Ingresa aqui a la plataforma

— MINERIA—-

Abecé AnnA Mineria
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=MINERIA- EL ALMA MINERA DE COLOMBIA
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| Paso 4. Bienvenido al Acceso de usuario.

W Benverds Acoeso de ususio

. . I la infarmacidn de acceso
Acceso al Alma Minera de Colombia (ANNA) e “
| & nusvA AIMa Mnerm 08 Colombia = Ay nArd 8 gestinnar SUs IS, SHCIes y TAMIES de * Numero de usueric. Nameno de usuai
A e el permBdndole (Oitsbigatesio)

+ Roaizor nuovs solcludos y amitos _ -
+ Wor ol estado do sus frdmitos y sobatudes *Contrasefia. Conlimselia -
+ Wer al hisiorinl e sus fidos [Em—

Ve

+ Bisqeedas y consiltas
< * Esta i con s speciones

S sted aUN 1O CUENka €ON LN LSUBNo 1 ANNA, Ublce el ellace de regrsiro def lado derecho
Si ym cusnin con un e en ol AMNA, uikcs los campos de ngresn dal ladn derscho Eupisliose sl S es un o
usano

alibvide sy contrasefial
!2 it = OMEND 3 s 00
&

Paso 5. Ingresar el Numero de usuario.

o NUmero de usuario: MNumero de usuario
(Obligatorio)

Paso 6. Ingresar Contrasena.

o Contrasena: ‘ Contrasefia
(Obligatorio)
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Paso 7. Verificacion de seguridad.

Hacer clic en la casilla recaptchay seguir las instrucciones que se presenten en
pantalla hasta completar la verificacion. Este paso es obligatorio para continuar con
el registro y garantizar la validacién correcta de la informacion.

™
o

reCAPTCHA

No soy un robot

Paso 8. Hacer clic en el botdn Iniciar sesion.

Iniciar sesion

Paso 9. Acceso a la pagina principal.

Unaveziniciada la sesion, el sistema mostrara la pagina principal, donde se encuentran
los mdédulos y opciones disponibles segun el perfil del usuario.

® S
ANTIA | #MINERIA

= HINERIA=

EL ALMA MINERA DE COLOMBIA & CRISTIAN CAMLO OCHoA SALAMANCA - | i@ expanot - | [
# o Pansi o coneol

CRISTIAN CAMILO OCHOA SALAMANCA

Cambior el usustio.| 71601 - CAISTIAN GAMILO OCHOASALAMANGA

Mis titulos.

No se encontraron titulos

Edita inforracion el parfl (Pasa: CRISTIAN CAMILO DCHOA SALAMANCA)

n el pertl (Pasa: CRISTIAN CAMILO OCHOA SALAMANCA)

8 Tinion y Sebciudes

@
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Paso 10. Hacer clic en “Usuario”.

Hacer clic en “Usuario” del menu ubicado en el lado izquierdo de la pagina principal.

ABAA | i

= MINERIA=

A Inicio Panel de control

@ Visor de Mapa

Q, Buscar ]
Cambiar el usuario.
[ Reportes =
Mis titulos
222 Solicitudes 2]

No se encontraron titulos

£= Administracion de fitlos @
£28 Obligaciones de titulo o]
= seguridad y Salvamento  ©

£2 Pago ]
Ver detalles

EL ALMA MINERA DE COLO

Etapa de titulos
No se encontraron titulos

= Areas Estratégicas Mineras ©
9 Vista general del mapa

a

= Asistencia técnica 8

Radicar recurso de reposicion o
renuncia a términos

suario 5

& Inicio

@ visor de Mapa

Q Buscar o]
[ Reportes ]
22 Solicitudes ]

£= Administracion de titulos @
£22 Obligaciones de titulo @
i= Seguridad y Salvamento @
i= Pago ®
£ Areas Estratégicas Mineras @

£2 Asistencia técnica @

[+
Radicar recurso de reposicion o
renuncia a terminos

& Usuario
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El sistema ofrece dos formas de actualizar el representante legal:

1. Mediante la opcidn de editar informacidn del perfil.
2. Mediante la opcion de agregar agentes.

Mediante la opcion de “Editar informacién de perfil”.

Paso 11. Hacer clic en “Editar informacion de perfil”.

Hacer clic en “Editar informacion de perfil” en el submenu Usuario. El sistema
mostrara la pagina para realizar el cambio de informacion.

& Usuario 8

Editar informacion del perfil

Administrar agentes
Administrar profesionales
Radicar solicitud para

cambiar la informacion
personal’empresarial

Cambiar contrasefia

Paso 12. Informacion del representante legal.

Dirigirse a la seccién 4 “Informacion del representante legal”

Agregar +

" Niimero de usuario Nombre dal representante legal céaula Enminat

1 71001 CRISTIAN CAMILO OCHOA SALAMANCA 1117497653 [re——
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Paso 13. Diligenciar el nUmero de usuario.
Diligencie el numero de usuario del representante legal.

Una vez ingresado, el sistema mostrara en '
la parte inferior un recuadro con el nombre I e S T '

correspondiente al usuario digitado.

Debe seleccionar dicho recuadro para continuar con el proceso.

i Informacion del representante legal

#Ingrese el ndimero o nombre del usuario y haga clic en el boton "Agregar’
{Obligatorio)

71001 Agregar +
CRISTIAN CAMILO OCHOA SALAMANCA (71001) +—
Nombre del representante legal

Es importante tener en cuenta que:

Nota 1: El representante legal debe estar previamente registrado en la plataforma como
Persona Natural.

Nota 2: Dicho usuario debe encontrarse activo para poder ser asociado correctamente.

Paso 14. Dar clic en el boton Agregar.

Una vez ingresado el numero de usuario, haga clic en “Agregar”
para vincularlo al registro. El sistema verificara que el usuario Agregar +

existay cumpla con las condiciones requeridas.
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Paso 15. Eliminar el Representante Legal Anterior.

Sirequiere eliminar el representante anterior, una vez agregado el nuevo usuario del
representante legal deberé dar clic en el botén “Eliminar”

oy haga clic en el botén "Agregar

Agregar  +

e Nimero de usuario Nombre del representante legal Cadula

CRISTIAN CAMILO GCHOA SALAMANCA 1117457653

Paso 16. Hacer clic en el botdn Continuar.

Haga clic en el boton “Continuar”.

Alrealizar esta accion, el sistema mostrara la pagina de resumen, donde se visualizara
toda la informacion ingresada durante el proceso de actualizacidon del representante
legal en un formato no editable.

Esta vista permite verificar que los datos registrados sean correctos antes de finalizar el
proceso.

Resumen

Editar informacion del perfil > Resumen

©

®

Editar perfil Resumen

Q4AGO2026

Paso 17. Hacer clic en el botdn Confirmar.

i An ¢ H 9
Confirmar < Haga clic en el boton “Confirmar?”.
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Al realizar esta accion, el sistema confirmara la radicacion y, en la parte superior de la

pantalla, se visualizara:

v Elnumero de evento asignado automaticamente por el sistema.

v La fecha y hora de la radicacion, que corresponden al momento en que la

informacién fue editada y registrada en el sistema.

Editar informacién del perfil > confrmacsn

v

Editar perfi

| La actualizacién del perfil se complets con éxito.

Nimera de evento: - 794863
Fechayhora:  OU/AGO2026 170307

(®

F

Usuarlo extemo: SOCIEDAD MINERA QUINCHIA SAS (12539)

Focha do radicacion: DHAGOIZ026

Mediante la opcion de “Administrar Agentes”.

Paso 11. Hacer clic en “Administrar agentes”.

Hacer clic en “Administrar agentes” en el submenu Usuario. El sistema mostrara la
pagina para agregar el representante legal.

Actualizacion del Representante Legal en la plataforma
AnnA Mineria
Version 1

& Usuario

Editar informacion del perfil

Administrar agentes

Administrar profesionales

Radicar solicitud para
cambiar la informacion
personal/empresarial

Cambiar contraseria
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Paso 12. Hacer clic en “Administrar agentes”.

Diligencie el numero de usuario del representante legal.

Unavezingresado, el sistema mostréra en la partg |nf<.ar.|or un CRISTIAN OCHOA (71001)
recuadro con elnombre correspondiente al usuario digitado.

Debe seleccionar dicho recuadro para continuar con el proceso.

Lista de agentes

Ingrese el nimero de usuario o nombre del agente que va a actuar en su nombre y luego haga clic en el botén "Agregar”:

o
CRISTIAN OCHOA (71001)

LIS U ayciines,

Paso 14. Dar clic en el boton Agregar.

Una vez ingresado el niumero de usuario, haga clic en “Agregar”
para vincularlo al registro. El sistema verificard que el usuario Agregar  *

existay cumpla con las condiciones requeridas.

Paso 15. Lista de Permisos.

En la seccion Lista de permisos seleccione el permiso de “Designar como
Representante Legal”

Lista de permisos

Nombre del agente: CRISTIAN OCHOA (71001)

[] Designar como Representante Legal

[[] Otorgar todos los permisos
] Permitir ver el panel de control

[] Designar como Pago de Regalias por Tercero
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Paso 16. Hacer clic en el botdn Continuar.

m Haga clic en el boton “Continuar”.

Alrealizar esta accion, el sistema mostrara la pagina de resumen, donde se visualizara
toda la informacion ingresada durante el proceso de actualizacion del representante
legal en un formato no editable.

Esta vista permite verificar que los datos registrados sean correctos antes de finalizar el
proceso.

Resumen

Editar informacion del perfil > Resumen

© o, a

Editar perfi Resumen

Fecha de radicacion: DYAGO2026

Paso 17. Hacer clic en el botdn Confirmar.

Confirmar = Haga clic en el botén “Confirmar”.

Al realizar esta accién, el sistema confirmara la radicaciony, en la parte superior de la
pantalla, se visualizara:

v Elnumero de evento asignado automaticamente por el sistema.
v La fecha y hora de la radicacion, que corresponden al momento en que la
informacién fue editada y registrada en el sistema.

Administrar agentes » Confmacicn

© © © ©

Administrar agentes Administrar permisas Resumen Confimacion

v | El estado y los permizas del agente se han actualizado

to: 794808
DS/AGOR026 17:27:54

Fecha de radicacion 0SIAGOI2026
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Paso 18. Eliminar el Representante Legal Anterior.

Si requiere eliminar al representante anterior, podra realizar el proceso tal como se
indic6 en el Paso 15, mediante la opcion “Editar informacion de perfil”.

También puede dirigirse a la opcion “Agregar agente” y, en

. . o . . Administrar permisos 4
la lista de agentes, hacer clic en el boton “Administrar |
permisos” sobre el usuario que desea retirar como
representante.

= Lista de agentes

Ingrese el nimero de usuario o nombre del agente que va a actuar en su nombre y luego haga clic en el boton "Agregar”:

Agregar  +

Lista de agentes:

No. de usuario del agente  Nombre del agente  Representante legal Acciones

Si Administrar permisos =z

71001 CRISTIAN QCHOA  Si

Administrar permisos [F.g

Paso 19. Quitar el representante legal.

En lalista de permisos, debe retirar el permiso “Designar como Representante Legal”.
Posteriormente, haga clic en los botones Continuar y Confirmar.

Lista de permisos

Nombre del agente: CRISTIAN CAMILO OCHOA SALAMANCA (71001)

Designar como Representante Legal
Otorgar todos los permisos
Permitir ver el panel de control
[] Designar como Pago de Regalias por Tercero

Cateqorias
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Paso 20. Dar clic en el botén “Eliminar”.

Por ultimo, debe ingresar a Administrar agentes y, en la lista de agentes, hacer clic en
el boton Eliminar.

Lista de agentes

Ingrese el nimero de usuario o nombre del agente que va a actuar en su nombre y luego haga clic en el boton "Agregar':

Lista de agentes:

No. de usuario del agente  Nombre del agente  Representante legal Acciones

si Administrar permisos =

71001 CRISTIAN OCHOA  No Administrar permisos | @

El sistema mostrara una pantalla emergente; debera hacer clic en Si o No, segun
corresponda.

Eliminar agente

; Esta seguro que desea eliminar este agente?
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