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Requisitos Previos y/o Recomendaciones

El solicitante debe estar registrado y activo en el sistema.

Si el usuario que inicid sesion actia en nombre del proponente (esto es, esta
designado como agente), debera contar con el correspondiente permiso para radicar
la respuesta al requerimiento de la solicitud de propuesta de contrato de concesion.

Para responder requerimientos, previamente debe existir un auto de requerimiento,
notificado por Estado en la pagina web de la Autoridad Minera.

Los autos de requerimiento emitidos por la ANM se publican en la pagina web de la
ANM en el link de notificaciones https://www.anm.gov.co/?qg=informacion-atencion-
minero.

La direccion de correo mesadeayudaanna@anm.gov.co es el medio establecido
para recibir sus inquietudes y reportes de funcionamiento de AnnA Mineria

@
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Ten en cuenta:

1. Las fechas limites que aparecen en los actos administrativos, corresponden al
maximo plazo concedido para subsanar los requerimientos exigidos en el tramite.

2. Elsistema permite adjuntar archivos en formato PDF, con un tamafno maximo de 10
MB por archivo y un limite total de 100 MB para todos los documentos cargados.

3. El nombre del archivo a adjuntar no debe contener tildes, simbolos especiales ni
signos de puntuacidn. Asimismo, los documentos deben enviarse sin contrasenas ni
restricciones de visualizacién que impidan su lectura o validacion.

4. Si existe un requerimiento en curso, en el panel de control, dentro de la tabla
“Radicaciones”, la columna Estado mostrara la indicacion: “En requerimiento”.

AVISO IMPORTANTE:

La presente guia se encuentra sujeta a cambios y actualizaciones sin previo aviso, con el fin de
mejorar su contenido, corregirinformacion y adaptarla a nuevas necesidades o procedimientos.

Le solicitamos amablemente que, en caso de detectar errores, inconsistencias, informacion
desactualizada o cualquier aspecto susceptible de mejora, nos lo comunique a través de
mesadeayudaanna@anm.gov.co.

Su retroalimentacion es fundamental para mantener la calidad y precision de este documento,
y contribuye directamente a ofrecer una mejor experiencia a todos los usuarios.

Agradecemos de antemano su colaboracion y compromiso.
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Paso 2. Dar clic en AnnA Mineria

En Tramites y servicios en linea o en el carrusel de Iniciativas ANM, dar clic en AnnA
Mineria.
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En la ANM

icon el Gobierno Nacional implementando proyectos
alineados con la Politica de Gobierno Digital|
ofrecidos por las entidades y fomentando la
instituciones del Estado.
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Paso 3. “Ingresa aqui a la plataforma”

ngresa aqui a la plataforma

)
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Anna Minerfa

ANM al dia

Dar clic en el botdn “Ingresa aqui a la plataforma”
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Paso 4. Bienvenido Acceso de usuario.
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Paso 5. Hacer clic en Administracion de Titulos.

Hacer clic en Administracidon de titulos, ubicado

principal.
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Paso 6. Revisar solicitud.

En el submenu desplegable hacer clic en la opcién Revisar solicitud.

- . - - =
= Adminisiracion de titulos =

Radicar solicitud de
subcontrato de formalizacion

Radicar solicitud de promoga
de etapa

Radicar solicitud de cesion
de area

Radicar solicitud de cesidn
de derechos

Radicar solicitud para
devolucion de area

Radicar solicitud de
integracion de areas
Radicar solicitud de promoga
del titulo minero

Radicar solicitud de adicion
de minerales

Radicar solicitud de
renuncia parcial de titulares

Radicar solicitud de
terminacion de titulo por
renuncia o mutue acuerdo

Radicar solicitud de
integracion de operaciones

Radicar solicitud de amparo
adminisirativo

Radicar solicitud de
suspension por fuerza
mayor o caso fortuite

Iniciar solicitud de
devolucion de area para
formalizacion

Completar solicitud de
devolucion de Area para
formalizacion

Radicar solicitud de
suspension o disminucion
de la explotacion

Radicar solicitud de derecho
de preferencia por causa
muerte o subrogacion de
derachos

Radicar solicitud de cambio
de modalidad

Revisar solicitud

Atencién a requerimientos de solicitudes de Cesion de
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Paso 7. Pagina Seleccionar titulo.

El sistema despliega la siguiente informacion.

Seleccionar solicitud

| Revisar solicitud > seleccionar solicitud |

& Informacion de usuario

Usuario externo: LUIS EDUARDO CARVAJAL » Solicitante:

| LUIS EDUARDO CARVAJAL
(Obligatorio)

Fecha de radicacion: 15/ABR/2026

@ Solicitudes pendientes de revision

@ Buscar por solicitante: | LUIS EDUARDO CARVAJAL

O Numero de radicado:

| Nimero de radicado Buscar Q.
Namero de Solicitante Fecha de creacién Fecha limite. Radicada por Tipo de transaccion Acciones
radicado
99727-0 LUIS EDUARDO CARVAJAL 15/ABR/2026 19/MAY/2026 LUIS EDUARDO CARVAJAL Solicitud de evaluacin de modificacion de titulo - Radicar solicitud
115353 23:50:59 de cesion de derechos

Haga clic en el botén 'Panel de control' para regresar a la pagina principal

€ Panel de control

v" Numero de radicado: hipervinculo de acceso para ingresar a responder
requerimiento

v' Solicitante: Usuario que radico la solicitud

v" Fecha de creacion: Fecha de Radicacioén de la solicitud de propuesta de contrato
de concesion.

v' Fecha limite: tiempo maximo para acceder a la plataforma y responder el
requerimiento.

Paso 7.1. Hacer clic en el Numero de radicado.

Dar clic en el niumero de radicado, el cual aparece como un hipervinculo. Desde alli podra
acceder al contenido y proceder con la respuesta correspondiente.

@ Solicitudes pendientes de revision

® Buscar por solicitante: ‘ LUIS EDUARDO CARVAJAL

O Namero de radicado: ‘ Numero de radicado Buscar Q

Nimero de Solicitante Fecha de creacién Fecha limite. Radicada por Tipo de transaccién
radicado

Acciones

99727-0 LUIS EDUARDO CARVAJAL 15/ABRI2026 19/MAY/2026 LUIS EDUARDO CARVAJAL Solicitud de evaluacion de modificacion de titulo - Radicar solicitud
11:63:53

235959 de cesion de derechos

Atencién a requerimientos de solicitudes de Cesion de An nA Mayo 2026
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@ Solicitudes pendientes de revisién

® Buscar por solicitante:

O Namero de radicado:

Numero de Solicitante
radicado
99727-0 LUIS EDUARDO CARVAJAL
ACTO ADMINISTRATIVO ~

Para conocer el paso a paso para acceder al acto administrativo del Auto de
requerimiento, ver la Guia de apoyo busqueda de actos administrativos
usuarios externos. en la pagina web de la ANM.

https://www.anm.gov.co/sites/default/files/Guia_de_apoyo_busqueda_de_act
os_administrativo.pdf

Nota: Para regresar a la pagina principal, dar clic sobre el botén Panel de control. Para
continuar con el tramite, dar clic sobre el botén Continuar.

Haga clic en el bot6n "Continuar’ para ir a la siguiente pagina o 'Atrés’ para regresar a la pagina anterior

=

Mo
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Paso 8. Pagina detalles de la solicitud

En la pagina detalles de la solicitud, se debe diligenciar la informacion relacionada con el
requerimiento establecido en el auto.

Ingresar detalles de la solicitud

Revisar solicitud de cesion de derechos > ingresar detalles de la soiicitud

© o s :

Seleccionar titulo Indresar detalles de 1a soliclud Resumen Confirmacion

& Informacién de usuario

Usuario externo: LUIS EDUARDO CARVAJAL Solicitante: LUIS EDUARDO CARVAJAL

Fecha de radicacion:

En esta pagina encontrara las secciones mencionadas a continuacion:

Informacién del usuario
Informacioén del Titulo
Detalles de la solicitud
Capacidad econémica
Documentacion de soporte

ANANENENEN

Paso 8.1. Seccién Informacién del usuario

En esta seccidn encontrara los datos basicos del tramite, incluyendo quién lo radicd, quién es
el solicitante y cuando fue presentado:

Cursun i s HIgI LUl LD U U St Fresunn o oo

& Informacion de usuario

Usuario externo: LUIS EDUARDO CARVAJAL Solicitante: LUIS EDUARDOQ CARVAJAL

Fecha de radicacion:

v" Usuario externo: Usuario que accedié a AnnA Mineria para radicar el tramite. Puede
tratarse del titular cedente o de un agente autorizado.

v’ Solicitante: Persona titular cedente del derecho.

v Fecha de radicacién: Dia exacto en el que se registrd la solicitud de cesion de derechos.

Atencién a requerimientos de solicitudes de Cesion de An nA Mayo 2026
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Paso 8.2. Seccién Informacién del Titulo

La seccion Informacion del titulo presenta datos como el numero del titulo, su clasificacion,
titular(es), area en hectareas, estado, etapa, modalidad, asi como las fechas de inscripcion y
de expiracion.

@ Informacion del titulo

Numero del titulo: Clasificacion: Pequefia
Titular(es): LUIS EDUARDO CARVAJAL Area del titulo (Ha): 40

Estado: Activo Fecha de inscripcion: 10/MAY/2006
Etapa: Explotacion Fecha de expiracién: 09/MAY/2036

Meodalidad del titulo: CONTRATO DE CONCESION (L 685)

Paso 8.3. Seccién Detalles de la solicitud

En la seccion ‘Detalles de la solicitud’, Unicamente cuando se haya requerido ajustar esta
informacion, el solicitante podra agregar o modificar los datos del cesionario. Asimismo, en el
campo ‘Porcentaje de cesidn’, ingresar el porcentaje que sera cedido.

@ Detalles de la solicitud

Cedente: LUIS EDUARDO CARVAJAL
Cesionario Porcentaje de cesion Accion

Porcentaje total de la cesion: 100 %

Paso 8.4. Seccién Capacidad econdémica

En la secciéon ‘Capacidad econémica’, Unicamente cuando se haya requerido ajustar esta
informacion, el solicitante debera ingresar los datos del o de los cesionarios indicados para su
actualizacion.

Cualquier ajuste, modificacidn o cambio en el valor de las inversiones pendientes por ejecutar
sera objeto de analisis y validacién dentro de la evaluacién econdmica integral que la
autoridad realice tras la radicacion de la respuesta.

Atencién a requerimientos de solicitudes de Cesion de An nA Mayo 2026
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Capacidad economica

NOTA: En 'Régimen simplificado’ el salde promediio de extractos bancarios se refiere al promedio de dinero que se mantiene en una cuenta bancaria alo largo de los tres (3) meses anteriores a la presentacion de la propuesta

Como se calcula: Se suma el saldo que tiene la cuenta l cierre de cada dia y ese valor se divide por los dias del periodo considerado (90 dias)

Cesionario # Clasificacion #:Es Saldo promedio de extractos Ingreso il Pasi iente Pasivo total
(Obligatorio} ? b i i nterior a la anual
(Obligatorio) presentacién de |a propuesta
ARCILLAS DE Personajuridica si - S| 70084882 3 47755390 | 1.153.930.823 $ 1m.519852
COLOMBIA E&M

SAS (94022)
®Valor a invertir para el nuevo titulo: $' 10.000.000
(Obligatorio) : g

NOTA: Este valor corresponde a la inversion futura que debe asumir el cesionario de conformidad con el Plan Minimo Exploratorio (Formato A), Programa de Trabajo e Inversion (PTI) o Programa de Trabajo y Obra (PTO), que haya informado el
cedente y se calculara frente al porcentaje que se pretenda ceder.

Paso 8.5. Documentacién de Soporte

En la pestana ‘Documentacion de soporte’, unicamente cuando se haya requerido
ajustar esta informacion, el solicitante debera dar clic en el botén ‘Adjuntar’ para anexar
los documentos necesarios para la solicitud.

M Documentacion de soporte

Nombre del documento: MAYERLY JCC 040624 pdf
# Tipo de documento: Antecedentes disciplinarios del contador
Adjuntado por: LUIS EDUARDO GARVAJAL FLOREZ (44421)
Fecha de carga: 2T1UL2024
Nombre del documento: Documento pdf
4 Tipo de documento: Copia de cédula del solicitante
Adjuntado por: LUIS EDUARDO CARVAJAL FLOREZ (44421)
Fecha de carga: 271UL2024
Nombre del documento: Contrato de cesion de derechos mineros.pdf
“ Tipo de documento: Documento del cedente con el porcentaje yio cuotas partes a ceder
Adjuntado por: LUIS EDUARDO CARVAJAL FLOREZ (44421)
Fecha de carga: 271UL2024
Nombre del documento: MAYERLY TP pdf
44 Tipo de documento: Fotocopia Tarjeta Profesicnal del Contador
Adjuntado por: LUIS EDUARDO CARVAJAL FLOREZ (44421)
Fecha de carga: 271UL2024
Nombre del documento: Justificacidn pdf
45 Tipo de documento: Justificacion y Soporte
Adjuntado por: LUIS EDUARDO CARVAJAL FLOREZ (44421)
Fecha de carga: 271UL2024
Nombre del documento: ARCOL CAM CIO 260324 pdf
4 TiPo de documento: Certificado de existencia y representacion legal
Adjuntado por: LUIS EDUARDO GARVAJAL FLOREZ (44421)
Fecha de carga: 2THUL2024
Nombre del documento: ARCOL RENTA2023 1117613143566 pdf
47 Tipo de documento: Declaracion de renta
Adjuntado por: LUIS EDUARDO CARVAJAL FLOREZ (44421)
Fecha de carga: 2THUL2024
Nombre del documento: Estados financieros pdf
4 TP de documento: Estados Financieros Propios Certificades y o Dictaminados Propanente
Adjuntado por: LUIS EDUARDO CARVAJAL FLOREZ (44421)

Fecha de carga: 271JuUL2024

Atencién a requerimientos de solicitudes de Cesion de An nA Mayo 2026
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Nota 1: En caso de que se requiera adjuntar un documento que no se encuentre en el Listado
desplegado, podra dar clic en el boton Adjuntar como se muestra en la imagen anterior.

Adjuntado por
Fecha de carga:

Requisitos de Formato y Accesibilidad de Archivos

Nota 1: El sistema acepta documentos en PDF de maximo 10 megas. Si el archivo contiene varias
paginas recomendamos unificar en un solo PDF recuerde el peso maximo por archivo y el total de los
archivos hasta maximo 100mb.

Nota 2: Los archivos adjuntos deben enviarse sin contrasefas ni restricciones de visualizacion que
impidan su lectura o validacion.

Nota 3: Cuando la respuesta incluya enlaces a nubes (drives) o a rutas externas, estos deben
encontrarse completamente habilitados para su consulta y para la descarga masiva de los documentos
asociados. En caso de que los documentos vinculados a dichas rutas no puedan ser consultados o
descargados por la autoridad, se entenderd que no hacen parte de la respuesta. En consecuencia, no serdn
considerados para efectos de verificar el cumplimiento de los requerimientos exigidos.

Paso 9. Solicitud de Prérroga

Los requerimientos que son objeto de prdrroga aplican Unicamente al componente
econdmicoy ambientaly debera solicitarse dentro del término concedido para dar
respuesta al requerimiento.

Si el proponente tiene la intencidn de solicitar una prérroga, se debe ingresar a la
respuesta al requerimiento y no alterar la informacién que reposa en las diferentes
pestafnas. Seleccione la pestafia Documentacion Soporte y cargue un documento

llamado SOLICITUD DE PRORROGA en formato pdf.

Nota: Se debe solicitar la prérroga dentro del término dispuesto en el auto, recuerde
que una vez se haya adjuntado el documento de solicitud de prérroga del
requerimiento debe dar clic en el botén Radicar.

Atencién a requerimientos de solicitudes de Cesion de An "A Mayo 2026
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En todo caso la Agencia Nacional de Mineria, estudiara la procedencia o no de la
solicitud de prorroga radicada por el/los proponentes. Si se aprueba la solicitud
de prdrroga, se habilitara nuevamente el requerimiento en el sistema.

Si se presentan dificultades de tipo tecnoldgico para hacer efectiva dicha prérroga en el
sistema, debe reportar el caso inmediatamente a la direccidn electrdnica
mesadeayudaanna@anm.gov.co y pedir soporte técnico. Es importante advertir que el
wempo qgue demore en solicitar soporte técnico no se descuenta de los términos iniciales.

Paso 10. CONTINUAR

Hacer clic en el boton CONTINUAR para navegar a -
= P g Continuar <
la pagina de Resumen.

En este momento el titular puede revisar la informacién diligenciada, asi como la
documentacion cargada.

Revisar solicitud de cesion de derechos >Resumen

4 v 3 4
Seleccionar titulo Ingresar detalles de la solicitud Resumen Confirmacion
Usuario externo: LUIS EDUARDO CARVAJAL Solicitante: LUIS EDUARDO CARVAJAL

Fecha de radicacion:

Si es necesario realizar un ajuste, se activa el botdn Atras y corrige en cada pestafna lo
necesario.

Nota: Si el sistema arroja una advertencia en rojo en la parte superior, debera dar clic en el
boton Atras para realizar las correcciones correspondientes a este error.

@
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Nota: Para regresar a la pagina principal, dar clic sobre el botén Panel de control. Para
continuar con el tramite, dar clic sobre el botdon Continuar.

Haga clic en el boton 'Continuar' para ir a la siguiente pagina o 'Atras’ para regresar a la pagina anterior

=

Mo

Paso 11. CONFIRMAR

Hacer clic en el botdn Confirmar para radicar el
requerimiento, el sistema mostrara la pagina de Confirmar <>
confirmacion.

Nota 1: Tenga en cuenta que una vez de clic en el boton CONFIRMAR se entiende que la
respuesta al requerimiento ha sido gestionada en la plataforma, cerrando la posibilidad de
adicionar o modificar la informacion y/o documentaciéon suministrada. Por lo cual, una vez
radicada la solicitud esta ya no es objeto de modificaciones, le recordamos que el sistema
antes de radicar le genera una pantalla con el resumen de lo diligenciado la cual, podra
confirmar para radicar o dar atras para corregir.

Revisar solicitud de cesién de derechos > Confimacion

© © © ©

Seleccionar titulo Ingresar detalles de la solicitud Resumen Confirmacion

+ | Su solicitud fue revisada

Namero de evento: 794121
Namero de radicade: 99727-1
Fecha y hora: 28/ABR/2026 13:01:00

& Informacion de usuario

Usuario externo: LUIS EDUARDO CARVAJAL Solicitante: LUIS EDUARDO CARVAJAL

Fecha de radicacion: 28/ABR/2026

Atencién a requerimientos de solicitudes de Cesion de An nA Mayo 2026
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Nota: Recuerde guardar el numero del evento y el numero de expediente generado, ya que
seran necesarios para realizar consultas futuras.

«  Latarea se completd con éxito.

PANEL DE CONTROL
\

Una vez radicada la respuesta al requerimiento, en la seccién de Radicaciones
propuesta podra visualizarla en el Panel de control, seccion Titulos y Solicitudes al dar
clic en el nimero de expediente.

Si hay un requerimiento en curso, en la columna Estado se indica: En requerimiento
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Una vez se ha dado respuesta al requerimiento, en la columna Estado se indica:
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